HUONG DAN VE QUY TRINH SINH HOAT CHI, PANG BOQ CO SO

I. SINH HOAT PINH KY CUA PANG BQ CO SO

Can ci Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 24-QD/TW ngay
30/7/2021 ciia Ban Chép hanh Trung wong quy dinh: Pang bo co so hop thudng
16 mot nam 02 1an vao dip danh gia cong tac 6 thang dau nam va tong két cong
tac cudi nam, hop bat thuong khi can.

+ Thanh phan dw hop dang bd: Toan thé dang vién ctia dang bo co so. Doi
v6i dang bd c6 dong dang vién, hoat ddng phan tan, dia ban réng, cip Uy co so
cin ctr vao tinh hinh cu thé dé t6 chirc sinh hoat theo cum, phan cong cap uy
vién phu trach va bdo dam duoc céc ndi dung sinh hoat cua dang bo.

+ N6i dung sinh heat dang bd: Bao cao két qua hoat dong cua dang bo, cia
dang uy trong thoi gian qua; xac dinh nhiém vu trong tim thoi gian t6i; phd
bién cac chua truong, chinh sich ctia Pang, phap lut cia Nha nudc; thong tin
thoi su trong nudc va thé gid1 phu hop voi yéu cu, nhiém vy, dic diém cua
dang bo; thong bao két qua kiém tra, giam sat, ky luat dang cua dang uy ddi véi
cac chi bg, dang vién; giai dap y kién phé binh, chat vin cua dang vién va chi
bd; trién khai mot sb nhiém vu khac (néu co)

I1. SINH HOAT PINH KY CUA PANG UY CO SO

Pang uy co s& hop thuong 18 mdi thang mot 1an, hop bat thudng khi can

+ Thanh phan dv hop dang iy: Cac dong chi uy vién ban chap hanh dang bo;
¢ thé dang Gy md rong (moi nhitng dong chi co lién quan tdi néi dung cdn
ban...)

+ Noi dung hop dang uy: T chuc hoc tap quan triét, ban bién phap thuc hién
nghi quyét, chi thi cua cép trén; kiém diém vi¢c thuc hién nghi quyét cua cép
Uy, ciia cip trén va ban chuong trinh, nhiém vu cong tac thang téi; tip trung
thao luan tim giai phap ddi voi nhitng van dé can di sau hoic van dé quan trong
m&i nay sinh; ban cong tac xay dung Pang vé tu tuong, to chirc, kiém tra...

I11. SINH HOAT CHI BQ (GOM CHI BO CO SO VA CHI BO TRUC
THUOC BANG BO CO SO)

Can ct Diéu 18 DPang Cong san Viét Nam va Hudng dan sb 12-HD/BTCTW
ngay 06/7/2018 cua Ban T6 chtic Trung wong huéng din mot s6 van dé vé nang
cao chat lrong sinh hoat chi bd, vi¢c t6 chtre sinh hoat chi bo duoc thuc hién
nhu sau:

1. P6i véi sinh hoat thwomg ky: Chi oy, Chi bo hop thudng 16 mdi thang mot
lan; hop bat thuong khi can.

1.1. ConNg tac chudn bj ciia Chi iy



Buoce 1: Bi thu hodc pho bi thu chi bg du kién noi dung, chuong trinh, thot gian
sinh hoat chi bo dé dua ra hop chi uy.

Budc 2: Hop chiuy (bi thu, pho bi thu ¢ nhitng noi khong cé chi uy)

- Bi thu néu muyc dich, yéu cau budi hop chi oty

- Phan cong ngudi ghi bién ban

- Bi thu trinh bay nhiing ndi dung da chuan bi

- Chi uy thao lun va quyét dinh:

+ Thoi gian, ndi dung va hinh thure sinh hoat chi bg

+ Théng nhat nodi dung sinh hoat, danh gia két qua cong tac lanh dao cua chi bd
trong thang, du kién nhiém vu cua thang tiép theo; xac dinh nhiing ndi dung
trong tam can trao d6i, thao luan, biéu quyét tai chi bo.

+ Cho y kién vé dy thao nghi quyét (néu co)

+ Théng nhéat phan coéng cic dong chi chi Gy vién chuin bi noi dung, tai liéu dé
trinh bay trong budi sinh hoat chi bo.

Buée 3: Chi iy théng bao vé thoi gian, dia diém, nodi dung sinh hoat chi bo dén
dang vién va cap uy vién cép trén dugc phan cong theo ddi chi bd; noi co didu
ki€n guri trude tai liéu sinh hoat cho dang vién dé nghién cuu, chuan bi noi dung
phat biéu y kién.

Budc 4: Chiuy chuén bi tai liéu sinh hoat chi bd gém:

1. Vé cong tac chinh tr, tw twong:

- Lua chon nhiing n6i dung tho1i sy trong nudc, quéc té, cac van dé cua co quan,
don vi, doanh nghi€p sat vadi tinh hinh va phu hop vé1 chic nang, nhiém vu cua
chi bo dé phd bién, trao doi.

- Thong béao kip thoi cha truong, cac van ban cia Pang, Nha nudc, cua cip uy,
t6 churc dang, chinh quyén, Mit tran T quéc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi
cac cip can pho bién dén chi bo.

- Péanh gia tinh hinh tu tudng cua dang vién, quan chung thudc pham vi lanh
dao cua chi bo; nhitng van dé chi bd can quan tdm. Kip thdi dinh huéng nhéan
thirc, tu tudng cho dang vién.

2. Vé thue hién nhiém vu chinh

- Péanh gia két qua cong tac lanh dao thuc hién nhi€ém vu chinh tri trong thang
cua chi bd va viéc thuc hi¢én nhiém vu cua dang vién; chi ro uu diém, han ché,
khuyét diém va nguyén nhan dé dé ra bién phap khic phuc.

- Panh gia viéc thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 khoa XI vé mét sé van dé
cap bach vé xay dung Ddng hién nay, Nghi quyét Truong wong 4 khoa XII
vé ting cuong Xay dung, chinh don Pang, ngan chan, ddy Wi sy suy thodi vé
twong chinh tri, dao duec, 16i séng, nhitng biéu hién “tw dién bién”, “tur chuyén
héa” trong néi bg, Két luan sé 21-KL/TW ve tié'p tuc thwc hién Nghi quyét



Trung wong 4 khoa XII, ga"m véi viée thuc hién Chi thi s6 05-CT/TU caa Bo
Chinh tri ve dcfy manh hoc tdp, lam theo tw twong, dao dirc, phong cach Hoé Chi
Minh.

- Két qua 1anh dao cac doan thé chinh tri- xa hoi

- Xéc dinh nhi€ém vu cua chi bd thang tiép theo va bi¢n phdp lanh dao, chi dao;
phén cong nhiém vu cho dang vién.

1.2. Cac buoc sinh hoat chi bé

1. Bi thu chi bo chu tri sinh hoat tién hanh cac cong viéc:

- Tuyén bd 1y do, gidi thi€u dai biéu (néu co)

- Thong bao tinh hinh dang vién cta chi bd: Tong sb dang vién, dang vién chinh
thtre, dang vién du bi; dang vién duoc mién cong tac, dang vién sinh hoat tam
thoi tai chi bo va dang vién dd chuyén sinh hoat tam thoi di noi khac (néu
c6); sb dang vién c6 mit, vang mit (c6 1y do, khong c6 1y do)

- Thong qua ndi dung, chuong trinh sinh hoat chi b6 (ldy Y kién ciia dang vién
vé chuong trinh, néi dung sinh hoat)

- Cir thu ky ghi chép bién ban sinh hoat chi bd (CO thé cir 01d/c thirong Xuyén
ghi bién ban cac ky sinh hoat chi bo)

2. Bi thu chi bo (hodc phé bi thu chi b, chi uy vién, bdo cdo vién dugc phan
cong)

- Trinh bay n6i dung v& tinh hinh thoi su (theo ndi dung da chudn bi)

- Pho bién, quan triét cac van ban cua Pang, Nha nudc, cua cép uy, t6 churc
dang, chinh quyén, Mit tran T6 quéc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi.

* Sau khi thong tin tinh hinh thoi sw VA phé bién, quan triét Cac vin bdn mdi,
chi iy can rat ra két lugn vé dinh hudng tw tuéng cho can bg, dang vién va cin
lién ke, gcfn voi nhiém vu cua Chi bg, co quan, don vi, doanh nghiép

- Thong qua bao céao két qua cong tac lanh dao thuc hién nhi€ém vu chinh tri
trong thang cua chi bg.

3. Bi thu chi bd chu tri viéc thdo luén, tham gia y kién cé céc ndi dung trén

=> Bi thu chi b tong hop nhitng vin dé trong tim, cung cap thong tin va dinh
huéng nhiing van dé dang vién quan tim, tao bau khong khi dan chu, coi ma,
khuyén khich dang vién tham gia déng gop y kién dé budi sinh hoat dat hiéu
qua.

4. Pang vién phat biéu y kién, tap trung trao d6i, thao luan ndi dung trong tam
lién quan tryc tiép dén hoat dong cua chi bd.

5. Bi thu chi bo két lugn

- Bi thu chi bo tong hop cac ¥ kién phat biéu tai budi sinh hoat va két luan
nhirng van dé 16n, quan trong ma chi bd da thao luan dé bo sung, hoan thién noi1
dung sinh hoat; phan cong nhiém vu cho dang vién va quy dinh thoi gian hoan



thanh. Néu c6 ndi dung chi bd ra nghi quyét thi chi bd biéu quyét thong qua két
luan.

- Pinh hudng tu twong ddi voi dang vién; giai quyét hodc phan anh véi cap co
tham quyén vé tim tu, nguyén vong, nhiing dé xuat, kién nghi ciia dang vién.

- Banh gia chat lugng budi sinh hoat

6. Thu ky trinh bay bién ban sinh hoat chi b

7. Bithu chi bd va thu ky hdi nghi ky vao bién ban sinh hoat.

8. K&t thiic budi sinh hoat

* Liew Vo P6i véi chi bg dudi 10 dang vién thi thoi gian sinh hoat chi bé it nhat
60 phut #¢ 1én. Péi véi chi b con lai thoi gian sinh hoat chi b phdi ddm bdo
tir 90 phat &6 18n. Sinh hoat chi b6 do bi thw chi b6 chii tri, néu bi thi di ving
thi phan céng déng chi phd bi thir chi bg chii tri.

2. Poi voi sinh hoat chuyén dé: Mdi quy chi bd to chtrc sinh hoat chuyén dé it
nhat mét 1an.

2.1. COng tac chudn bi ciia chi iy

Buéc 1: Ngay tir ddu nam, chi oy xay dung ké hoach sinh hoat chuyén dé dé to
churc thuc hién va bao cao cép uy cép trén theo doi, chi dao.

Budce 2: Can ctr chi thi, nghi quyét va dinh hudéng cua cép trén, tinh hinh, dac
diém cua chi bo, mdi quy it nhat mot 1an chi bd td chtre sinh hoat theo cac nhom
van dé sau:

- V& hoc tap va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach HO Chi Minh theo
huéng dan cua Trung wong va cip uy, to chitc dang cip trén.

- V& cac giai phap nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mon nghiép vu,
nang lyc cong tac cua d¢i ngli can bg, dang vién.

- V& trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyét, quy dinh ctua Pang, phap luat
cua Nha nudc lién quan truc tiép dén sy 1anh dao, chi dao caa chi bo.

- V& céc giai phap phong, chdng, khic phuc, stra chita cac biéu hién suy thoai vé
tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i séng, nhitng biéu hién “ty dién bién”, “tu chuyén
hoa” trong chi bo.

- V& cong tac xdy dung Pang, xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép viing
manh; dau tranh phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cyc, quan liéu...

- V& nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac chuyén mon cia co quan, don vi,
doanh nghiép, chi bo.

- Vé gido duc truyén thong ciach mang, tuyén truyén vé truyén théng cua co
quan, don vi, doanh nghiép cho cén bg, dang vién.

- Nhitng ndi dung khac theo dac diém cua tung loai hinh chi bd.

Buée 3: Chi uy lya chon, thong nhat ndi dung sinh hoat chuyén dé; phan cong
dang vién c6 kha nang bién tap, am hiéu noi dung lién quan dén chuyén dé dé



chuan bi bang vin ban. Pdi v6i chi bo do diéu kién kho khin khong thé chuan
bi chuyén dé sinh hoat bang vin ban, cip uy cip trén truc tiép chi dao, huéng
dan cach thtc sinh hoat nhung phai bao dam chat lugng.

Bude 4: Bi thu chi bd trao d6i vé muc dich, yéu cau, ndi dung, phuong pap thuc
hién chuyén dé v6i dang vién dugc phan cong. Dy thao chuyén dé phai duoc chi
uy hodc bi thu chi bg thong qua.

Buoc 5: Chi uy thong bao vé thoi gian, dia diém, ndi dung sinh hoat chuyén dé
cho dang vién biét va guri du thao chuyén dé dé dang vién nghién ciru trude va
chuan bi y kién phat biéu.

2.2 Cac buwdc sinh hoat chuyén dé

a. Mo dau

1. Bi thu chi bd chu tri sinh hoat tién hanh cac cong viéc:

- Tuyén bd 1y do, gidi thidu dai biéu (néu c6)

- Thong bao tinh hinh dang vién cta chi bd: Tong sb dang vién, dang vién chinh
thtre, dang vién du bi; dang vién duoc mién cong tac, dang vién sinh hoat tam
thoi tai chi bo va dang vién dd chuyén sinh hoat tam thoi di noi khac (néu
c6); s6 dang vién c6 mat, vang mat (c6 1y do, khong c6 1y do)

- Bi thu chi bd néu muc dich, yéu cau bubi sinh hoat chuyén dé

- Cir thu ky ghi chép bién ban sinh hoat chi bd (cO thé cir 01 d/c thirong xuyén
ghi bién ban cac ky sinh hoat chi bo)

2. Pang vién duoc phan cong chuan bi, trinh bay du thao chuyén dé

3. Cac dang vién phat biéu, néu nhén thirc ctia ca nhan ddi véi chuyén dé va tac
dung cua chuyén dé ddi véi ban than; lién hé véi chi bd, co quan, don vi, doanh
nghiép; trao doi, dong gop y kién dé hoan thién dy thao chuyén dé.

4. Pang vién duoc phan coéng chuin bi chuyén dé tiép thu cac y kién tham gia
dé hoan thién.

5. Bi thu chi bo danh gid viéc chuan bi, chat lugng cua chuyén dé; ¥ nghia, tac
dung cta chuyén dé dbi v6i chi bo, dang vién. Két luan cac nodi dung can tiép
thu dé bd sung, hoan thién du thao chuyén dé. Chuyén dé sau khi hoan thién
phai giri dang vién trong chi bo (chi bo dong dang vién c6 thé giri to dang) dé
nghién ctru hoc tap va bao cdo cip Uy cap trén truc tiép.

6. Két thic budi sinh hoat

Luu V: Kndng 6 chite sinh hoat chuyén mén long ghép véi sinh hoat chi bé.
Viéc t6 chire sinh hoat chuyén @é khdng thay thé sinh hoat chi bé thuong ky,
néu chi bé kho khén vé thoi gian, dia diém cO thé két hop sinh hoat chuyén dé
voi sinh hoat chi bg thuong ky trong cung mot budi, nhung phadi thuc hién lan
lwot, sinh hoat thuong ky xong mdéi sinh hoat chuyén dé hodc nguoc lai Va phai



ddm bdo thoi gian sinh hoat ti thiéu 1a 120 phat (@i véi chi bg duwdéi 10 ddng
Vién 16i thiéu 14 90 phut).



